
 

TRƯỜNG THCS  ĐÔNG THẠNH                            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

                                                                            Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

Từ 19/12/2022 đến 25/12/2022 
Trọng tâm: 

- Hoạt động dạy học và giáo dục chính thức vào tuần thực học số 16; 

- GVBM rà soát đảm bảo cột điểm thường xuyên và định kỳ (kiểm tra học sinh bổ sung các cột 

điểm còn thiếu (nếu có) để hoàn thiện đầy đủ điểm từng phần HKI); 

- Giáo viên chủ nhiệm, giáo viên bộ môn tăng cường ôn tập và dò bài cho học sinh, nâng cao kết quả điểm 

(hệ số 3) kiểm tra HKI. 

- Tổ chức kiểm tra học kỳ 1 môn Công nghệ 6, 7, 8, 9; hoạt động Trải nghiệm - Hướng nghiệp 6, 

7; GDCD khối 8, 9; Giáo dục địa phương khối 6, Thể dục, Âm nhạc, Mỹ thuật, Tin học. 

- Hoàn thiện văn bản, báo cáo và hồ sơ minh chứng; sắp xếp điều kiện cơ sở vật chất tiếp đoàn 

Đoàn đánh giá ngoài chính thức (ngày 20 - 21/12/2022). 
 

  Ngày, thứ 

 

Buổi 

 

Nội dung công tác 

 

Người thực hiện  

 

Địa điểm 

 

Thứ hai 

19/12/2022 

S 

7g00-7g15 Không chào cờ, tập trung 

học sinh khối 6, 7, 8, 9 tại phòng học. 

 

7g00 GVCN nhận đề kiểm tra HKI 

môn Công nghệ. 

Tiết 1 kiểm tra môn Công nghệ 6,7,8,9 

Tiết 2 kiểm tra môn Hoạt động trải 

nghiệm khối 6,7; môn GDCD khối 8,9. 

 

7g15 – 16g00 sắp xếp điều kiện cơ sở 

vật chất và hồ sơ minh chứng tiếp đoàn 

Đoàn đánh giá ngoài chính thức (ngày 

20 - 21/12/2022). 

 

11g00 Dạy Hướng nghiệp lớp 9/7 

 

Giám thị. 

 

 

Phó Hiệu trưởng 

(Minh); GVCN khối 

6,7,8,9. 

 

 

 

Ô Toại, B. Sương, 

Ô. Lâm, tất cả nhân 

viên tổ hành chính. 

 

 

Ô. Sơn 

 

Khối 6, 7, 8, 9 tại 

phòng học 

 

Phòng tiếp dân 

 

 

 

 

 

THCS Đông Thạnh. 

 

 

 

 

Lớp học 

C 

16g30 Hạn chót các khối thi đua nộp 

sáng kiến kinh nghiệm năm học 2022-

2023 

 

Ô Toại B. Thảo (THCS ĐVD) 

Thứ ba 

20/12/2022 
S 

7g30 Đón đoàn Đánh giá ngoài khảo 

sát chính thức trường THCS Đông 

Thạnh (ngày 20 - 21/12/2022). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đại diện Sở GD-

ĐT, đoàn đánh giá 

ngoài theo QĐ; đại 

diện Phòng Giáo 

dục và Đào tạo, 

UBND xã, CMHS; 

Hội đồng tự đánh 

giá nhà trường theo 

quyết định.  

Cán bộ, tổ trường, 

giáo viên, nhân 

viên, học sinh và 

trưởng đoàn thể 

tham gia phỏng vấn. 

Phòng Giáo viên, 

THCS Đông Thạnh 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7g30 Họp tổ Toán  

 

11g00 Dạy Hướng nghiệp lớp 9/4 

 

Thành viên tổ Toán 

 

Ô. Sơn 

 

Phòng tiếp công dân 

 

Lớp học 

 

C    

   Thứ tư 

21/12/2022 

S 

7g30 Họp tổ KHTN 

 

 

11g00 Dạy Hướng nghiệp lớp 9/8 

Thành viên tổ 

KHTN 

 

Ô. Sơn 

 

Phòng tiếp dân 

 

 

Lớp học 

C    

Thứ năm 

22/12/2022 

   S 

7g30 Tiếp công dân định kỳ 

 

 

 

11g00 Họp tổ KHXH 

 

 

8g30 Dự Hội thảo khoa học “Vận động 

thể lực ở trẻ …” 

 

HT 

 

 

 

Thành viên tổ 

KHXH  

 

Ô. Toại 

 

Phòng tiếp công dân 

hoặc phòng Hiệu 

trưởng. 

 

Phòng tiếp dân  

 

 

ĐH Y khoa Phạm 

Ngọc Thạnh 

C 

13g15-14g50 Phụ đạo Tiếng Anh lớp 

7/7+9+10. 

 

14g00 Nhận đề kiểm tra học kỳ 1 bản 

gốc. 

 

14g00 Hội nghị tổng kết công tác Quy 

chế dân chủ ở cơ sở huyện năm 2022 

 

14g00 Photo đề khối 6 (đề trường). 

 

 

 

17g00 Hạn chót GVCN thu sổ liên lạc 

báo điểm đợt 2 để lưu và tiếp tục cập 

nhật kết quả sau thi HK1. 

 

Cô Thủy 

 

 

B. Minh 

 

 

Ô. Sơn 

 

 

Ô. Toại, các thành 

viên theo phân 

công. 

 

GVCN 

Phòng học lớp 7/10 

 

 

PGD (Ô. Long) 

 

 

HT-PGD 

 

 

THCS ĐT 

 

 

 

THCS Đông Thạnh 

Thứ sáu 

23/12/2022 

S 

7g30 Công tác giám sát photo đề (2 

ngày). 

 

7g30 Photo đề KT HKI theo quyết định 

(2 ngày). 

 

 

8g00 Hội nghị tổng kết hoạt động công 

đoàn và phong trào CNVC-LĐ năm 

2022 

 

11g00 Dạy Hướng nghiệp lớp 9/9 

Ô. Toại (PHT) 

 

 

Ô. Sơn, B. Minh các 

thành viên theo 

phân công. 

 

Ông Trần Quang 

Sơn-P.CTCĐCS 

 

 

Ô. Sơn 

THCS TĐ 1 

 

 

THCS ĐT 

 

 

 

Trung tâm chính trị 

huyện Hóc Môn (30/12 

Tô Ký, TTT, HM) 

 

Lớp học 

C    

Thứ bảy 

24/12/2022 
S 

7g15 Kiểm tra học kỳ 1 môn Tin học 

dành cho các lớp trùng lịch kiểm tra 

trong ngày 19/12/2022 (Theo thông báo 

của Cô Minh đã gửi).  

Phó Hiệu trưởng 

(Minh); Giáo viên 

được phân công; 

Giám thị. 

THCS Đông Thạnh 

 

 

 



 

7g30 Lớp BD. CBQL năm 2022 (học 

2 ngày 24, 25/12) 

 

7g15 đến 8g45 dạy phụ đạo HSY môn 

Toán 6, 7, 8 

 

7g15-8g45 Phụ đạo Tiếng Anh  

9g30-11g00 Phụ đạo Tiếng Anh  

9g30-11g00 Phụ đạo Tiếng Anh 7 (các 

lớp còn lại) 

9g30-11g00 Phụ đạo Tiếng Anh 8/1 

8/7 

9g30-11g00 Phụ đạo Tiếng Anh 8/8 

8/14 

 

 

B.Gia 

 

 

Theo phân công 

 

 

C.Yến Trang 

C.Yến Trang 

C.Phương Thảo 

 

C.Hiếu 

 

C.Trọn 

 

HT- Lầu 2 

 

 

Phòng học 

 

 

Phòng học 

Phòng học 

Phòng học 

 

Phòng học 

 

Phòng học 

 

C    

Chủ nhật 

25/12/2022 

S    

C    

 

CÔNG TÁC LIÊN QUAN TUẦN NÀY: 

1. Ông Sơn (HT):  

- Xây dựng đội ngũ giáo viên trong nhà trường; xem xét, giải quyết các vụ việc phản ánh liên quan đến 

giáo viên. 

- Chỉ đạo công tác tiếp đoàn đánh giá ngoài chính thức (ngày 20 - 21/12/2022). 

- Chỉ đạo công tác rà soát tài chính, quyết toán các khoản thu chi kết toán năm 2022. 

- Rà soát công tác kiểm tra nội bộ, kiểm tra chuyên đề theo kế hoạch, báo cáo kiểm tra nội bộ học kỳ 1 năm học 2022-

2023. 

- Thực hiện công văn 2108/GDĐT Về tăng cường công tác đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm trong 

các CSGD. 

- Thực hiện công văn 2153/GDĐT V/v triển khai thực hiện và thanh quyết toán kinh phí chính sách 

đặc thù hỗ trợ học phí HK 2 năm học 2021-2022 

- Xây dựng kế hoạch quý 1 năm học 2023. 

- Lãnh đạo hoạt động các tổ chức đoàn thể. 

- Thực hiện hồ sơ thẩm tra văn bằng kết quả tuyển dụng viên chức năm 2022. 

- Rà soát, thực hiện khắc phục các nội dung góp ý kiến trong Hội nghị viên chức năm 2022. 

- Triển khai kế hoạch chăm lo Tết 2023. 

- Dạy môn Hướng nghiệp cho học sinh khối 9. 

2. Bà Minh (PHT):  

- Chỉ đạo tổ chức ôn tập, kiểm tra HKI; 

- Tổ chức soạn đề kiểm tra, duyệt đề kiểm tra, photo đề, coi thi, chấm thi, xét duyệt kết quả, báo cáo; 

chuẩn bị hồ sơ kiểm tra học kỳ 1 năm học 2022-2023. 

- Chỉ đạo soạn đề cương ôn tập; soạn và nộp đề kiểm tra học kỳ; tổ chức ôn tập, kiểm tra HKI các lớp 

phổ cập giáo dục. 

- Phụ trách chỉ đạo hoạt động bán trú tháng 11/2022 (Từ 28/11 – 31/12/2022). 

- Tiếp tục phụ trách, quản lý hoạt động chuyên môn của các tổ. 

- Tiếp đoàn đánh giá ngoài kiểm định chất lượng nhà trường. 

- Thực hiện kế hoạch 2135/KH-GDĐT Kế hoạch triển khai cuộc thi khoa học kỹ thuật học sinh THCS. 

3. Ông Toại (PHT): 

- Đầu tư, sắp xếp, hình thành phòng tuyền thống. 

- Sắp xếp điều kiện cơ sở vật chất, tiếp đoàn Đoàn đánh giá ngoài chính thức (ngày 20 - 21/12/2022). 

- Báo cáo, nộp hồ sơ chấm sáng kiến cấp trường. 

- Quản lý, chăm lo điều kiện cơ sở vật chất; rà soát an toàn trường học (Sửa chữa các phần cấp thiết 

nhất của các bộ phận đề xuất); tiếp nhận, chỉ đạo lắp đặt cơ sở vật chất được tài trợ; chuẩn bị kiểm tra cuối 

học kỳ 1. 



- Photo đề kiểm tra học kỳ 1. 

- Tập huấn theo CV 5038 

- Thực hiện báo cáo theo yêu cầu của PGD. 

- Thực hiện công văn số 4581/TCKH; 8377/STC-CS ngày 28/11/2022 của Sở Tài chính (Báo cáo 

trước 25/12/2022). 

4. Y Tế:  

- Thường trực tại phòng y tế để sơ cứu và xử lý một số bệnh thông thường. 

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh trong nhà trường. Chú trọng công tác phòng tránh dịch Covid-

19  

- Thực hiện công tác TTGDSK theo kế hoạch: bản tin, góc tư vấn, sinh hoạt dưới cờ các chủ đề…  

- Kiểm tra vệ sinh môi trường, lớp học, an toàn thương tích, an toàn thực phẩm. 

- Tiếp tục thực hiện tuyên truyền các văn bản số 1353/GDĐT về tăng cường truyền thông sự cần thiết 

và hiệu quả của tiêm vaccin phòng Covid-19. Kế hoạch số 8665/KH-SYT-SGDĐT ngày 05 tháng 12 năm 

2022 về phối hợp tăng cường triển khai tiêm vaccine phòng COVID-19 cho trẻ em. 

- Cập nhật kết quả khám sức khoẻ vào sổ khám sức khoẻ cho học sinh các lớp. 

- Lập danh sách thông tin học sinh mua bhyt năm học 2022-2023, lập danh sách học sinh có thẻ bảo 

hiểm diện khác năm học 2022-2023 nộp về BHXH huyện Hóc Môn đúng hạn. 

- Thực hiện báo cáo và nhiệm vụ khác khi được BGH phân công. 

5. Thư viện:  

- Mở cửa Thư viện phục vụ giáo viên và học sinh đọc sách, mượn sách. 

- Vệ sinh, sắp xếp, bày trí phòng thư viện. 

- Đón đoàn kiểm định chất lượng. 

- Thực hiện sưu tầm tư liệu chuyên đề. 

- Báo cáo sơ kết công tác thư viện học kỳ 1. 

- Giới thiệu sách tháng 12. 

6. Thiết bị:  

- Báo cáo HKI gửi PGD.  

- Đếm giấy thi. 

- Cập nhật số tiết giáo viên sử dụng thiết bị hàng tuần. 

- Cất thiết bị tuần 15 vào. 

- Soạn tranh ảnh, bản đồ, dụng cụ tuần 16 theo sổ đăng ký của giáo viên. 

- Viết lịch công tác tuần 16. 

- Vệ sinh phòng, sắp xếp thiết bị gọn gàng, sạch sẽ theo trình tự. 

- Cập nhật các thiết bị giáo viên tự làm vào sổ (nếu có). 

7. Kế toán:  

Thực hiện các báo cáo theo các Công văn: 4581/ TCKH, 4630/TCKH, 4634/ TCKH, 3545/ KBNN.  

Làm danh sách cấp bù học phí HKI 2021-2022. Gán biên lai ssc. 

Thực hiện công văn 2153/GDĐT V/v triển khai thực hiện và thanh quyết toán kinh phí chính sách đặc 

thù hỗ trợ học phí HK 2 năm học 2021-2022. 

8. Thủ quỹ:  

Tiếp tục thu tiền HS còn nợ phí; Hỗ trợ bán trú; gởi GVCN danh sách HS chưa đóng tiền; Đi ngân 

hàng nộp tiền; Hỗ trợ công việc chăm lo tiếp đoàn KĐCLGD; Phụ đạo HSY môn Tiếng Anh 6. 

9. Phổ cập:  

- Tiếp tục vận động học sinh bỏ học ra học lớp 8, 9 phổ cập, duy trì và ổn định hoạt động dạy và học. 

- Triển khai đề cương ôn tập; đề kiểm tra học kỳ; tổ chức ôn tập, kiểm tra HKI các lớp phổ cập. 

10. Giám thị: Quản lý học sinh không ăn bán trú ở lại buổi trưa tại trường. 

11. Văn thư: Tổng hợp lịch công tác, giao công văn (khi có chỉ đạo), lưu văn bản đi - đến. 

12. Học vụ: Lập hồ sơ chuyển trường, nghỉ học cho học sinh. Cấp phát bằng tốt nghiệp. Cập nhật sổ 

đăng bộ. 

13. CNTT: Đăng Web Trường lịch công tác tuần, bài giảng các môn học, các văn bản quy phạm pháp 

luật mới có hiệu lực từ tháng 12/2022; cập nhật bổ sung và điều chỉnh thông tin viên chức và người lao động 

trên phần mềm quản lý Cán bộ công chức của Sở Nội vụ; cập nhật dữ liệu trên trang Quản lý của Sở Giáo 

dục và Đào tạo (csdl.hcm.edu.vn); liên hệ phụ huynh về việc cung cấp số định danh (lần 3) cho 17 học sinh 



còn lại (theo danh sách); chuẩn bị hồ sơ, sắp xếp minh chứng tiếp Đoàn Đánh giá ngoài trong 2 ngày khảo 

sát chính thức (20/12/2022 và 21/12/2022); thực hiện các thông báo theo sự chỉ đạo Hiệu trưởng. 

14. Chi bộ: Lãnh đạo chính quyền, các tổ chức đoàn thể thực hiện nghị quyết, công trình. 

15. Công đoàn: 

- Triển khai đến mỗi Tổ Công đoàn viết 01 bài viết về Công tác phòng chống dịch Covid-19 trên địa 

bàn TPHCM theo công văn của Đảng Uỷ xã Đông Thạnh. KQ: có 05 bài viết của 05 CĐV bao gồm: Ông 

Nguyễn Quốc Thái, Bà Đoàn Thị Dương, Bà Nguyễn Đặng Diệu Thùy, Bà Nguyễn Thanh Thùy, Bà Đặng 

Bích Tuyền. 

- Các tổ Công đoàn góp ý dự thảo văn kiện Đại hội CĐCS nhiệm kỳ 2023-2028(Từ 19/12/2022-

25/12/2022) 

- Hưởng ứng kỷ niệm 78 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam(22/12/1944-22/12/2022) 

- Họp mặt đoàn viên CĐ gốc bộ đội tại đơn vị 10/12/2022 (họp HĐSP trao quà cho 02 CĐV gốc Bộ 

đội là Thầy Cường và Thầy Ân mỗi suất 500,000đ) 

- Triển khai kế hoạch chăm lo Tết Quý Mão năm 2023 và họp mặt cuối năm-mừng Xuân-mừng Đảng 

tại đơn vị( quà tết cho CNVC-LĐ, CĐV khó khăn, CĐV ở trọ, CĐV có con bị khuyết tật,…). 

- Lập danh sách 01 CĐV khó khăn gửi LĐLĐ, 01 CĐV gửi PGDHM chăm lo, các trường hợp còn lại 

chăm lo tại đơn vị. 

- Xây dựng dự toán tài chính CĐCS năm 2023. 

- Họp BCHCĐ lập danh sách Đoàn viên ưu tú giới thiệu sang Đảng xem xét kết nạp. 

- Tiếp tục thực hiện tốt chủ đề năm học và tiếp tục hưởng ứng cuộc vận động CĐV học tập và làm theo 

tư tưởng, phong cách, đạo đức HCM năm 2022(chỉ thị 05). 

- Tiếp tục hưởng ứng cuộc vận động “người Việt Nam ưu tiên dùng hàng Việt Nam”. 

- Chăm lo mẹ Việt Nam anh hùng Huỳnh Thị Tư ấp 7 xã Đông Thạnh Hóc Môn (từ tháng 01/2018 với 

số tiền 500,000đ/tháng) 

- Tiếp tục vận động CĐV tham gia đóng góp quỹ học bổng NĐC 

- Hỗ trợ nhà trường ổn định nề nếp học sinh, đặc biệt vận động nhắc nhỡ học sinh thực hiện phong trào 

“Trường học không rác, lớp hoc không rác” có thưởng –phạt rõ ràng nhằm xây dựng môi trường “Xanh-

Sạch-Đẹp-An toàn” ( CĐV là GVCN, GVBM, các thầy cô trong tổ Văn phòng). 

- Triển khai đến tất cả các Tổ Công Đoàn, CĐV  chương trình “Mỗi tháng làm một việc tốt”: Tổng kết 

và vinh danh tại trường(VD: Phong trào vận động học sinh thực hiện “Lớp học không rác”, “Lớp học Xanh-

Sạch-Đẹp” –Có minh chứng rõ ràng qua hình ảnh, Kết quả thi đua hàng tuần, qua kiểm tra đột xuất…), 

LĐLĐ(nếu có) 

- Thực hiện cuộc vận động “Người dân thành phố Hồ Chí Minh không xả rác ra đường và kênh rạch, 

vì Thành phố sạch và giảm ngập nước” 

- Tiếp tục thực hiện chương trình phúc lợi đoàn viên theo kế hoạch. 

- Hoàn thiện dự thảo Văn kiện đại hội CĐCS nhiệm kỳ 2023-2028 

- Triển khai chương trình xây dựng “Không gian Hồ Chí Minh” tại trường THCS Đông Thạnh phối 

hợp Chi Đoàn TN. 

16. Chi đoàn: 

- Tiếp tục thực hiện Công trình thanh niên, chắm sóc, giữ gìn. 

- Phối hợp Công đoàn triển khai chương trình xây dựng “Không gian Hồ Chí Minh” tại trường THCS 

Đông Thạnh. 

17. Tổng phụ trách: 

- Xây dựng kế hoạch, lập danh sách đội Nghi thức (Tập luyện để tham gia cuộc thi nghi thức Đội cấp 

huyện) 

- Xây đựng kế hoạch tổ chức thi Nghi thức Đội cấp Liên Đội cho học sinh khối 6. 

- Xây dựng kế hoạch hoạt động tập luyện Đội trống, có bổ sung thêm đội kèn. 

- Chuẩn bị sơ kết các giải phong trào trong học kì I. 

- Tâp dợt lại các tiết mục văn nghệ để biểu diễn trong các bưởi sinh hoạt dưới cờ. 

- Xây dựng kế hoạch giờ ra chơi trải nghiệm, sáng tạo. 

- Tập luyên cho HS tham gia hội trại truyền thống 9/1 làn thứ xv - năm 2023 chủ đề: “tự hào học sinh 

thành phố học tập và làm theo lời bác” 

TUẦN SAU:  

- Thứ hai, ngày 26/12/2022 – 05/01/2022 Tổ chức coi kiểm tra tập trung theo lịch của PGD và chấm 

bài kiểm tra học kỳ 1 năm học 2022-2023. 



- Họp cấp uỷ chi bộ, họp chi bộ định kỳ tháng 12/2022. 

- Ngày 30/12/2022 (07 giờ 30 phút) Chủ tịch CĐCSĐT dự Đại hội CĐCS tại tiểu học Thới Tam (Đại 

hội điểm) 

- PHT (Minh), GV dạy nghề, hướng nghiệp: Chuẩn bị hồ sơ  tiếp đoàn kiểm tra hoạt động dạy nghề, hướng nghiệp. 

 

Nơi nhận: Nhóm zalo CBQL, GV, NV; đăng web trường; ghi lịch công tác. 

 

 

 

 

 
 


